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INSTITUCION EDUCATIVA JOSE JOAQUIN FLOREZ HERNANDEZ
CONVOCATORIA PUBLICA A PRESENTAR OFERTAS No. 010-2026

La institucion educativa JOSE JOAQUIN FLOREZ HERNANDEZ, conforme lo estipulado
en el manual de contratacion, procede a publicar la presente convocatoria publica a
presentar ofertas en los siguientes términos:

1. LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO
NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

11 OBJETO DEL CONTRATO: CONTRATAR LA ADQUISICION DE ELEMENTOS
DE CONSUMO (ASEO, PAPELERIA Y VARIOS) PARA LA INSTITUCION
EDUCATIVA JOSE JOAQUIN FLOREZ HERNANDEZ VIGENCIA 2026

1.2 CLASIFICACION

GRUPO SEGMENTO | FAMILIA CLASES PRODUCTO
(E) productos de | (60000000) | (60130000) | (60131400) | 60131444 Timbales
uso final
(E) productos de | (49000000) | (49160000) | (49161500) | 49161504 balones de

uso final futbol
(E) productos de | (47000000) | (47120000) | (47121700) | 47121701 Bolsas de
uso final basura

2. LAS CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

2.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS

item Descripcion Unidad de |, iqag
medida
1 | Liga teclas Unidad 28
2 | Tubo para lira Unidad 15
3 | Tornillo para lira con caucho y tuerca de seguridad Unidad 500
4 | Strainer 1455 tempo Unidad 12
5 | Soporte de arnes para vaso importado Unidad 12
6 | Parche de 14 pulgadas superior power Unidad 12
7 | Parche de 14 pulgadas inferior Unidad 6
8 | Cucarrén con tornillo para caja 1455 Unidad 12
9 | Tornillo de 6.5 cm importado para redoblante tempo Unidad 12
10 | Mariposa arnés importado para ajuste dispositivo de arnés Unidad 24
11 | Entorchado importado metalico Par 6
12 | L importada Unidad 6
13 | Parche 24 pulgadas tempo bombos Unidad 6
14 | Parche de 14 pulgadas Power timbal Unidad 3
15 | Parche de 15 pulgadas tempo timbal Unidad 3
16 | Parche 18 pulgadas tempo timbal Unidad 4
17 | Tornillo de 11 cm importado Unidad 4
18 | Presilla bomba Unidad 6
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19 | Soporte para gancho de cargadores Unidad 12
20 | Tornillo para redoblante Unidad 12
21 | Gancho para soporte mariposa importado Unidad 12
22 | Tornillo de afinacién para parche de bombo Unidad 6
item Descripcion Unidad de | -, iqad
medida
23 | Balon profesional para voleibol marca molde Unidad 2
24 | Baldn voleibol formacion cocido unidad 8
25 [Balon micro numero 2 Unidad 8
26 |Balon baloncesto numero 5 Unidad 8
27 |Pelota de letras numero 7 Unidad 15
28 | Pelota iniciacion voleibol plastico Unidad 15
item Descripcion Unidad de |~ idad
medida
29 |Lampara de 250 de largo de 36 voltios Unidad 6
30 | Lampara de 125 de largo 18 voltios unidad 6
31 |Lampara de sobre poner de 18 voltios Unidad 2
32 |Bolsa negra 100 x 130 yumbo kilo 50
33 | Bolsa negra 100 x 70 kilo 50
34 | Bolsa blanca para bafio 70 x 50 kilo 40
35 | Jabdn en polvo para bafio kilo 80
36 [Hipoclorito cufiete cufiete 10
37 | Acido muriatico galon 30
38 | Ceraroja galon 10
39 [Jabdn liquido para manos de avena galén 3
40 |creolina galon 3
41 | Placa en acrilico 30 x 20 cts. prohibido entrada de mascotas Unidad 6
42 | Placa en acrilico 30 x 20 cts. prohibido fumar Unidad 6
43 | Resma de papel carta caja 7
44 | Boligrafo de tinta de gel caja 2
45 | Caneca para bafio 5 litros Unidad 1
46 |Reflectores de 100 voltios Unidad 2
47 | Tornillo para pupitre unidad 500

2.2 REQUISITOS HABILITANTES

2.2.1 Requisitos habilitantes de caracter juridico
2.2.1.1 Personas Naturales

e Fotocopia de la Cedula de ciudadania

¢ Fotocopia de la libreta militar en el caso de oferentes varones menores de cincuenta
afos
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Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT, cuya fecha de impresién sea inferior a
un mes antes del cierre de la convocatoria y las actividades economicas CIIU
correspondan al futuro objeto del contrato

Certificado expedido por la camara de comercio del domicilio principal del oferente,
cuando a ello haya lugar, cuya fecha de expedicion sea inferior a tres (3) meses antes
del cierre de la convocatoria y las actividades econémicas ClIU correspondan al
futuro objeto del contrato

Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacion, cuya fecha de expedicion sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la
convocatoria

Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la
Republica, cuya fecha de expedicidn sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de
la convocatoria

Certificado de Antecedentes judiciales expedido por la autoridad competente, cuya
fecha de expedicién sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la convocatoria
Certificado de Registro Nacional de Medidas correctivas expedido por la autoridad
competente, cuya fecha de expedicion sea inferior a tres (3) meses antes del cierre
de la convocatoria

Manifestacion de no estar incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar con el Estado

Articulo 26 de la Ley 1393 de 2010, la celebracién y cumplimiento de las obligaciones
derivadas de contratos de prestacion de servicios estarAd condicionada a la
verificacién por parte del contratante de la afiliaciéon y pago de los aportes al Sistema
de Proteccion Social, conforme a la reglamentacion que para tal efecto expida el
Gobierno Nacional. En consecuencia, el oferente ha de entregar el soporte de pago y
la planilla de liquidacién PILA del mes inmediatamente anterior a la fecha de
celebracién del contrato, toda vez que El Decreto 1273 de 2018 reglament6 el pago
de la cotizacion mes vencido al Sistema de Seguridad Social Integral a cargo de los
trabajadores independientes

FORMATO DE HOJA DE VIDA. El formato Unico de hoja de vida es el instrumento
para la obtencién estandarizada de datos sobre el personal que presta sus servicios a
las entidades y a los organismos del sector publico, de acuerdo con la reglamentacion
que para el efecto establezca el Departamento Administrativo de la Funcién Publica.
Estan obligados a diligenciar el formato Unico de hoja de vida, con excepcion de
quienes ostenten la calidad de miembros de las Corporaciones Publicas: 1. Los
empleados publicos que ocupen cargos de eleccién popular y que no pertenezcan a
Corporaciones Publicas, de periodo fijo, de carrera y de libre nombramiento y
remocion, previamente a la posesion. 2. Los trabajadores oficiales. 3. Los contratistas
de prestacion de servicios, previamente a la celebracién del contrato. (DECRETO
1083 DE 2015).

CERTIFICACION DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS. Conforme lo afirma el
articulo 6 de la Ley 2097 DE 2021 POR MEDIO DE LA CUAL SE CREA EL
REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS (REDAM) Y SE DICTAN
OTRAS DISPOSICIONES, “El deudor alimentario moroso solo podia contratar con el
Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta
inhabilidad también. Se predica del deudor alimentario moroso que actle como
representante legal de la persona juridica que aspira a contratar con el Estado” En
consecuencia, el proponente deberd anexar el correspondiente certificado de no
encontrarse inscrito en el registro REDAM

REGISTRO DE DELITOS SEXUALES. Conforme lo establece el articulo de la Ley
1918 de 2018, reglamentada por el decreto 0753 de 2019, cuando el contrato a
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celebrarse requiera por parte del contratista, los subcontratista que este contrato y
demas personas involucradas en el desarrollo del objeto contractual, un trato directo
y habitual con nifios, nifas y adolescentes, entendido este como “aquella interaccion
o trato personal o a través de cualquier medio tecnologico, que se genere en el
ejercicio del empleo, oficio o profesion que comporte un contacto con los menores de
edad que tenga caracter habitual, es decir, que se genere con frecuencia” (articulo 1
decreto 753/2019), deberan adjuntar de estos (contratista, subcontratista y demas
personas) la autorizacion expresa para la consulta del Sistema de Consulta de
Inhabilidades por Delitos Sexuales

2.2.1.2 Personas Juridicas

e Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT, cuya fecha de impresion sea inferior a
un mes antes del cierre de la convocatoria y las actividades econdémicas CIlIU
correspondan al futuro objeto del contrato

e Certificado de existencia y representacion legal de la sociedad expedido por la
camara de comercio del domicilio principal del oferente, cuya fecha de expedicién sea
inferior a tres (3) meses antes del cierre de la convocatoria. En el certificado se deben
evidenciar las facultades del representante legal para suscribir contratos (objeto y
cuantia) y las actividades econémicas CIIU correspondan al futuro objeto del contrato

¢ Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacion, cuya fecha de expedicion sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la
convocatoria

e Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la
Republica, cuya fecha de expedicion sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de
la convocatoria

¢ Manifestacion de no estar incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar con el Estado

¢ Cuando se trate de personas juridicas se debera acreditar el pago de los aportes de
sus empleados, a los sistemas mencionados mediante certificacion expedida por el
revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley o contador
publico y por el representante legal durante un lapso equivalente al que exija el
respectivo régimen de contratacién para que se hubiera constituido la sociedad, el
cual en todo caso no sera inferior a los seis (6) meses anteriores a la celebracion del
contrato. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de
constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucién. Del
contador que suscribe la certificacion se hara entrega de la fotocopia de la cedula de
ciudadania, fotocopia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes expedido
por la Junta central de contadores con fecha de expedicién no inferior a un mes.

¢ FORMATO DE HOJA DE VIDA. Para personas juridicas cuando se trata de
prestacion de servicios.

e Fotocopia de la Cedula de ciudadania del representante legal

e Fotocopia de la libreta militar en el caso de varones menores de cincuenta afios del
representante legal

e Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacion, cuya fecha de expedicion sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la
convocatoria, del representante legal

e Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la
Republica, cuya fecha de expedicién sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de
la convocatoria, del representante legal
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o Certificado de Antecedentes judiciales expedido por la autoridad competente, cuya
fecha de expedicion sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la convocatoria,
del representante legal

o Certificado de Registro Nacional de Medidas correctivas expedido por la autoridad
competente, cuya fecha de expedicion sea inferior a tres meses antes del cierre de la
convocatoria, del representante legal.

e CERTIFICACION DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS. Conforme lo afirma el
articulo 6 de la Ley 2097 DE 2021 POR MEDIO DE LA CUAL SE CREA EL
REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS (REDAM) Y SE DICTAN
OTRAS DISPOSICIONES, “El deudor alimentario moroso solo podia contratar con el
Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta
inhabilidad también. Se predica del deudor alimentario moroso que actie como
representante legal de la persona juridica que aspira a contratar con el Estado” En
consecuencia, el proponente debera anexar el correspondiente certificado de no
encontrarse inscrito en el registro REDAM

e REGISTRO DE DELITOS SEXUALES. Conforme lo establece el articulo de la Ley
1918 de 2018, reglamentada por el decreto 0753 de 2019, cuando el contrato a
celebrarse requiera por parte del contratista, los subcontratista que este contrato y
demas personas involucradas en el desarrollo del objeto contractual, un trato directo
y habitual con nifios, nifias y adolescentes, entendido este como “aquella interaccién
o trato personal o a través de cualquier medio tecnolégico, que se genere en el
ejercicio del empleo, oficio o profesion que comporte un contacto con los menores de
edad que tenga caracter habitual, es decir, que se genere con frecuencia” (articulo 1
decreto 753/2019), deberan adjuntar de estos (contratista, subcontratista y demas
personas) la autorizacion expresa para la consulta del Sistema de Consulta de
Inhabilidades por Delitos Sexuales

2.2.2 Experiencia

Esta Se demostrara entregando el oferente copias de contratos, con los bienes obras o
servicios iguales o parecidos al objeto del proceso de contratacion.

NOTA 01. Mientas el Ministerio de Salud y proteccién social habilita la herramienta
tecnolégica para dar cumplimiento al paragrafo cuarto del articulo 50 de la ley 789 de
2002, adicionado por el decreto ley 2106 de 2019, los oferentes seguiran entregando de
manera fisica la correspondiente planilla y pago de aportes al sistema de seguridad social.

NOTA 02. Mientras la Agencia Nacional Digital habilita el servicio ciudadano digital de
interoperabilidad, para dar cumplimiento al parrafo cuarto del articulo 10 del decreto ley
2106 de 2019, los oferentes seguiran entregando de manera fisica los documentos no
contenidos en el mencionado servicio.

2.3 Derechos y deberes del contratista
Para la realizaciéon de los fines, los contratistas:

lo. Tendran derecho a recibir oportunamente la remuneracion pactada y a que el valor
intrinseco de la misma no se altere o modifique durante la vigencia del contrato.

En consecuencia, tendran derecho, previa solicitud, a que la administracion les
restablezca el equilibrio de la ecuacion econdémica del contrato a un punto de no pérdida
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por la ocurrencia de situaciones imprevistas que no sean imputables a los contratistas. Si
dicho equilibrio se rompe por incumplimiento de la entidad estatal contratante, tendra que
restablecerse la ecuacion surgida al momento del nacimiento del contrato.

20. Colaborardn con las entidades contratantes en lo que sea necesario para que el
objeto contratado se cumpla y que éste sea de la mejor calidad; acataran las 6rdenes que
durante el desarrollo del contrato ellas les impartan y, de manera general, obraran con
lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando las dilaciones y
entrabamiento que pudieran presentarse.

30. Podran acudir a las autoridades con el fin de obtener la proteccion de los derechos
derivados del contrato y la sancién para quienes los desconozcan o vulneren.

Las autoridades no podran condicionar la participacién en licitaciones o concursos ni la
adjudicacion, adicion o modificacion de contratos, como tampoco la cancelacion de las
sumas adeudadas al contratista, a la renuncia, desistimiento o abandono de peticiones,
acciones, demandas y reclamaciones por parte de éste.

40. Garantizaran la calidad de los bienes y servicios contratados y responderéan por ello.

50. No accederan a peticiones o amenazas de quienes actlien por fuera de la ley con el
fin de obligarlos a hacer u omitir algin acto o hecho.

Cuando se presenten tales peticiones 0 amenazas, los contratistas deberan informar
inmediatamente de su ocurrencia a la entidad contratante y a las demas autoridades
competentes para que ellas adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios. El
incumplimiento de esta obligacién y la celebracion de los pactos o acuerdos prohibidos,
daré lugar a la declaratoria de caducidad del contrato.

3. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION.

Conforme se evidenci6 en el andlisis del sector, el valor estimado del posible contrato
producto del presente proceso de seleccion estd en la suma de VEINTICUATRO
MILLONES OCHENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA PESOS (%
24.088.450) M/CTE

Este valor se justifica en los analisis e indagaciones que realiz6 la institucion educativa
gue se soportan en el andlisis del sector.

3.1 El plazo de ejecucion del contrato.

Considera la institucion educativa que un plazo razonable para cumplir el objeto
contractual es de

ocho (08) dias calendario, contados a partir de la legalizacién de los requisitos para el
inicio de la ejecucion del contrato.

3.2 Forma de pago

la entidad estatal contratante pagara al contratista el valor del contrato de la siguiente
manera: en un solo pago al final del contrato una vez se cuente con el informe por parte
del contratista, el recibido del acta de avance y/o finalizacion del contrato por parte del
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supervisor del contrato y constancia de pago de los aportes correspondientes a seguridad
social, los cuales deberan cumplir las previsiones legales mediante giro de cheque o
transferencia bancaria, dentro de los treinta (30) dias siguientes a la disponibilidad del
P.A.C. (plan anual mensualizado de caja).

conforme el articulo 50 de la ley 789 para el pago del contrato se requeria que el
contratista se encuentre al dia en los aportes al sistema de seguridad social entendido
este como salud, pension, riesgos laborales y los aportes a caja de compensacion
familiar, sena e icbf, cuando a ello hubiere lugar.

las instituciones educativas en el momento de liquidar los contratos deberan verificar y
dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones del contratista frente a los aportes
mencionados durante toda su vigencia, estableciendo una correcta relacion entre el monto
cancelado y las sumas que debieron haber sido cotizadas. para esto tendra en cuenta la
normatividad expedida por la unidad administrativa especial de gestién pensional y
contribuciones parafiscales de la proteccién social o quien haga sus veces, con respecto a
la presuncion de costos o0 a la declaratoria de expensas, segun corresponda.

cuando la contratacién se realice con personas juridicas, se debera acreditar el pago de
los aportes de sus empleados, a los sistemas mencionados mediante certificacion
expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de
ley, o por el representante legal durante un lapso equivalente al que exija el respectivo
régimen de contratacion para que se hubiera constituido la sociedad, el cual en todo caso
no serd inferior a los seis (6) meses anteriores a la celebracion del contrato. en el evento
en gue la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion

4. FORMA DE PRESENTAR LA PROPUESTA

4.1 ENTREGA DE LAS PROPUESTAS POR PARTE DE LOS OFERENTES. Los
oferentes entregaran siempre sus propuestas en sobre cerrado con la suficiente
identificacion del proceso de convocatoria publica al que aplican y de quien esta
radicando la propuesta. No se aceptan propuestas enviadas via fax o correo electrénico,
como tampoco las que no se entreguen en sobre cerrado. La unidad de correspondencia
0 quien haga sus veces en la institucion educativa serd la Unica dependencia autorizada
para certificar, mediante acta, las propuestas allegadas a cada proceso de contratacion.

4.2 CONTENIDO DE LAS PROPUESTAS POR PARTE DE LOS OFERENTES. Segun
corresponda a cada proceso de contratacion, los documentos que seran entregados por
los oferentes, son:

1) Carta de presentacion de la propuesta, segin modelo adjunto como anexo al
presente acuerdo

2) Requisitos habilitantes conforme al articulo 33 del presente acuerdo

3) Propuesta economica

4) Autorizacion consulta inhabilidades delitas sexuales contra nifios niflas vy
adolescentes segun anexo

5) Modelo de autorizacion para el tratamiento de datos personales

Los documentos contentivos de la propuesta, deberan estar foliados y firmados en
original.
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Cuando los documentos estén firmados mediante firma digital, esta tendra que dar
cumplimiento a lo contenido en la ley 527 de 199 y demas normas que regulen la materia.

La firma escaneada, se tendrd como no valida.
5. REGLAS GENERALES A LA EVALUACION

5.1 EVALUACION DE LAS PROPUESTAS. La Institucion educativa, a través del
ordenador del gasto o de la persona o personas en quien él delegue la funcién, debe
revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la convocatoria. Si esta no cumple con las condiciones de la convocatoria,
la institucion educativa debe verificar el cumplimento de los requisitos de la convocatoria
de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. De lo anterior se levantara
un acta por las personas que intervinieron en el proceso de revision y evaluacion.

5.2 DE LA SUBSANABILIDAD. La ausencia de requisitos o la falta de documentos sobre
la futura contratacibn que no son necesarios para comparar las ofertas no son titulo
suficiente para su rechazo. En consecuencia, La institucién educativa puede solicitar a los
oferentes subsanar los requisitos de la oferta que no afectan la asignacion de puntaje, y
los oferentes pueden subsanar tales requisitos hasta el momento de la adjudicacion.

Si el oferente que fue requerido para subsanar no lo hace en el tiempo que le otorgue la
institucion educativa, se entendera rechazada la propuesta.

5.3 INCIDENCIA DEL REGIMEN TRIBUTARIO EN LA EVALUACION DE LAS OFERTAS.
(...) En este sentido, y para garantizar la igualdad y transparencia en la participacion de
los proponentes, las entidades deberan evaluar las ofertas teniendo en cuenta el costo
total de la mismas, independientemente de si los proponentes son 0 no responsables del
IVA, pues en caso contrario, si un proponente que no es responsable de IVA pero que el
bien o servicio objeto del proceso de contratacién si esta gravado con el mencionado
impuesto presenta su oferta sin incluir el valor correspondiente al IVA, la entidad estaria
evaluando un valor incompleto y no aquel que de acuerdo con su estudio del mercado es
el valor final del presupuesto del contrato. (...) la Agencia Nacional de Contratacion
Publica — Colombia Compra Eficiente considera que la evaluacién de las ofertas se debe
hacer integramente, es decir, teniendo en cuenta los impuestos, tasas o contribuciones
que afectan el contrato. (Concepto 201913000007229 CCE)

5.4 PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS. Una oferta es artificialmente baja cuando, a
criterio de la Entidad Estatal, el precio no parece suficiente para garantizar una correcta
ejecucion del contrato, de acuerdo a la informacién recogida durante la etapa de
planeacion y particularmente durante el Estudio del Sector. La Entidad Estatal debe
identificar la posible participacion de este tipo de ofertas en el Estudio del Sector asociado
al Proceso de Contratacion especifico y solicitar aclaraciones a los proponentes, cuando a
ello hubiere lugar

5.5 DESEMPATE. Cuando dos propuestas queden empatadas, se aceptara la que
primero se haya presentado en el tiempo segun acta de entrega mencionada en el articulo
36 del presente manual.

5.6 UNICO OFERENTE. Cuando para una convocatoria plblica a presentar ofertas se
presente un solo oferente, siempre y cuando este cumpla con los requisitos establecidos

Ciudadela las Américas, Sector Picalefia E-mail: inst@iejosejoaquinflorezhernandez.edu.co
www.iejosejoaquinflorezhernandez.edu.co



SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL
INSTITUCION EDUCATIVA “JOSE JOAQUIN FLOREZ HERNANDEZ"
Aprobado por Resolucion N° 1700-01723 del 6 de agosto de 2024
Registro Educativo N° 131148 NIT: 809005293-9
Registro DANE 173001010508

en los estudios previos y en la convocatoria publica a presentar ofertas, podra ser
adjudicada a este Unico oferente.

5.7 CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA

a)

b)

d)

e)

f)

9)

)
s)

Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado, u obtenido
correspondencia interna, proyectos de concepto de evaluacion o de respuesta a
observaciones, no enviados oficialmente a los proponentes.

Cuando se compruebe confabulacion entre los proponentes que altere de cualquier
manera la aplicacion del principio de seleccidn objetiva.

Cuando el proponente o alguno de sus integrantes se encuentre incurso en las
causales de inhabilidades o incompatibilidad fijadas por la Constitucion y la Ley.
Cuando en la propuesta se encuentre informacién o documentos que no correspondan
a la realidad que le permita cumplir un requisito minimo.

Cuando el Objeto Social de la firma, incluido en el Certificado de Existencia y
Representaciéon Legal no faculte a la sociedad para desarrollar la actividad materia de
la futura contratacion.

Cuando el oferente sea persona juridica y se encuentre incurso en alguna de las
causales de disolucién o liquidacion proferidas por Autoridad Competente.

Cuando se presente mas de una oferta por un mismo oferente o se ostente la calidad
de representante legal o socio de mas de una persona juridica participante en el
presente proceso de seleccion.

Cuando el valor de la propuesta contenga precios artificialmente bajos y cuya
justificacién no sea valida para el organismo.

Cuando la oferta no cumpla con las especificaciones técnicas minimas exigidas.
Cuando no se oferten las cantidades minimas requeridas.

Cuando los oferentes no tengan en cuenta dentro de su propuesta econdémica tanto el
presupuesto oficial asignado, como total y por item.

La NO presentacion de los documentos habilitantes dentro del término establecido en
la convocatoria, sin desconocer el principio de subsanabilidad

Si el proponente no responde de manera satisfactoria el requerimiento de la entidad
contratante, respecto de los documentos contemplados en los REQUISITOS
HABILITANTES, lo anterior con el fin de ser anexada a la propuesta presentada
inicialmente.

Cuando en la propuesta se encuentre informacién o documentos que contengan datos
tergiversados, alterados o tendientes a inducir a error a la institucion.

La no presentacién de la oferta econdmica.

No tener capacidad juridica al momento de presentacion de la oferta.

No cumplir con la capacidad financiera solicitada en los pliegos (contar con
indicadores financieros menores a los solicitados), cuando haya lugar a ello

Cuando los oferentes realicen modificaciones a los items o supriman algun aspecto
relacionado en las condiciones técnicas

Y las demas contempladas en la Ley

5.8 DECLARATORIA DE DESIERTA

LA

INSTITUCION EDUCATIVA, declarara desierto el presente proceso de seleccion

cuando: (a) no se presenten Ofertas; (b) ninguna de las Ofertas resulte admisible en los
factores juridicos, técnicos, financieros y de experiencia previstos en el Pliego de
Condiciones; (c) existan causas 0 motivos que impidan la escogencia objetiva del
Proponente; (d) el ordenador del gasto DE LA INSTITUCION EDUCATIVA no acoja la
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recomendacion del comité evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso,
caso en el cual debera motivar su decision; y (e) se presenten los demas casos
contemplados en la ley.

6. LA FIRMA DEL FUTURO CONTRATO

SUSCRIPCION DEL CONTRATO. El oferente que ha sido seleccionado dentro de un
proceso de convocatoria a presentar ofertas o convocatoria publica a presentar ofertas,
esta obligaciébn de suscribir el contrato dentro del término establecido en el presente
manual, so pena de las consecuencias de ley por la no firma.

SOLEMNIDAD DEL CONTRATO ESTATAL. Los contratos del Estado se perfeccionan
cuando se logre acuerdo sobre el objeto y la contraprestacion y éste se eleve a escrito.
De manera que la ausencia de la solemnidad comporta la inexistencia del contrato estatal
gue se traduce en la ineficacia negocial en el maximo grado.

7. REQUISITOS PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO

Para que el ahora contratista comience a realizar el objeto contractual es menester, previa
cualquier accion, que lleve a cabo las siguientes acciones:

1. Entrega a la institucion educativa de las garantias del contrato, segun se haya
convenido y pactado en el contrato. Esta entrega se entiende aceptada hasta tanto la
institucion educativa expida la correspondiente acta de aceptacion de las mencionadas
garantias.

2. Entrega a la institucién educativa de la evidencia de afiliacion a los sistemas de salud y
riesgos laborales de las personas (contratista y subcontratistas o dependientes)
involucradas en la ejecucion del contrato.

3. Entrega a la institucion educativa de los examenes médicos pre ocupacionales de los
gue trata el articulo 18 del decreto 723 de 2013, para los contratos de prestacion de
Servicios.

4. Entrega a la institucion educativa de las estampillas conforme el acuerdo 037 de 2025

8. REGIMEN TRIBUTARIO

DE LAS RETENCIONES EN LA FUENTE A TITULO DE RENTA, IVA, TIMBRE,
INDUSTRIA Y COMERCIO Y SOBRETASA BOMBERIL. La institucion educativa, como
agente retenedor de los impuestos nacionales y territoriales, obrara en tal calidad al
momento de efectuar los pagos a los contratistas conforme a la naturaleza, obligaciones
tributarias y regimenes pertenecientes del mismo.

DE LA CONTRIBUCION AL FONDO DE SEGURIDAD CIUDADANA Y CONVIVENCIA. La
institucion educativa, cuando efectué contratos de obra publica es responsable de retener
las sumas correspondientes a la contribucién especial de que habla la normatividad
aplicable a la materia y consignarlas en las cuentas bancarias que determiné el municipio
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DE LA TASA PRO DEPORTE Y RECREACION DEL MUNICIPIO DE IBAGUE La
institucion educativa, cuando efectué contratos es responsable de retener las sumas
correspondientes a la tasa pro deporte y recreacién contribucion especial de que habla la
normatividad aplicable a la materia y consignarlas en las cuentas bancarias que determiné
el municipio

DE LA TASA PRO DEPORTE Y RECREACION DEL MUNICIPIO DE IBAGUE La
institucion educativa, cuando efectué contratos es responsable de retener las sumas
correspondientes a la tasa pro deporte y recreacién contribucion especial de que habla la
normatividad aplicable a la materia y consignarlas en las cuentas bancarias que determiné
el municipio

DE LAS ESTAMPILLAS MUNICIPALES Y DEPARTAMENTALES. Conforme lo normado
por el acuerdo 37 de 2025, que modificé tanto el acuerdo 15 de 2021 como el acuerdo 01
de 2024, En los actos contractuales y adiciones, efectuados con ocasion de contratos de
prestacién de servicios con persona natural, suscritos con la administracion municipal,
incluidas las instituciones educativas, organismos de control (personeria, contraloria) el
concejo Municipal, entidades descentralizadas y/o empresas industriales y comerciales
del orden municipal, el valor de las estampillas se deducira del valor a cancelar en su
primer pago. Los demas tipos contractuales deberan cancelar el valor de la contribucion
para la Legalizacion del mismo., asi:

ESTAMPILLA HECHO GENERADOR TARIFA BASE
Todo tipo de contrato con cargo al Valor del
Pro Cultura fondo de servicios educativos, 1.5% contrato antes
del IVA
Todo tipo de contrato con cargo al Valor del
Pro Anciano fondo de servicios educativos, 2.0% contrato antes
del IVA
Pro Universidad | Contratos de obra publica o Valor del
del Tolima 0.5% contrato
9. VEEDURIAS

La Institucién educativa convoca a la comunidad en general a participar de la vigilancia a la
gestibn publica a través de la constitucion de veedurias ciudadanas conforme la
normatividad aplicable: ley 850 de 2003

10. GARANTIAS

Para el presente proceso se incluiran las normas legales vigentes que regulan la materia,
asi: Por tratarse de un Contrato de menor cuantia, no se exigira la constitucion de
garantias, toda vez que el articulo 7 de la ley 1150 de 2007, establece: “Las garantias no
seran obligatorias en los contratos de empréstito, los interadministrativos, en los de
seguro y los contratos cuyo valor sea inferior al 10% de la menor cuantia a que se refiere
esta ley, caso en el cual la entidad determinara la necesidad de exigirlas, atendiendo a la
naturaleza del objeto contratado y a la forma de pago, asi como las deméas que sefale el
Reglamento Interno aprobado por el Plantel Educativo.
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11. TRAZABILIDAD Y CONSULTA DE DOCUMENTOS DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR
Publicacion Invitacion y Estudios | 09 de noviembre | Correo a dos actores del
Previos de 2026 mercado
Presentaciéon de propuestas 10 de noviembre | a las 03:00 p.m. Fisico en

de 2026 la ventanilla Unica de
7:00 am a 3:00 pm | correspondencia de la
institucion educativa

ubicada en el barrio las
Américas sector picalefia
Cierre del plazo para presentar | 10 de noviembre | a las 03:00 p.m. Fisico en

propuestas de 2026 la ventanilla dnica de
alas 3:00 pm correspondencia de la
institucion educativa

ubicada en el barrio las
Américas sector picalefia
Publicacion informe de evaluacion 11 de noviembre | http://iejosejoaquinflorezher

de 2026 nandez.edu.co

3:00 pm
Comunicado de aceptaciéon de la | 11 de noviembre | Oficina de Tesoreria de la
oferta de 2026 institucion educativa
Firma y Legalizacion del contrato Dentro de los dos | Oficina de Tesoreria de la

dias siguientes a | institucion educativa
la adjudicacion.

NOTA: Tenga en cuenta que su propuesta la debe entregar en el plazo y en el horario
establecido en el cronograma de la convocatoria, razén por la cual el oferente debera
llegar con la debida anticipacién al sitio indicada en el mismo previendo que existen
medidas de seguridad para el ingreso.

El presente aviso se fija a los nueve (09) dias del mes de noviembre del afio 2026

Original firmado
LAMBERTO GARCIA
Rector-ordenador del gasto
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MODELO DE CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Ibagué, XX de XXXXXX de 2026

Sefiores
INSTITUCION EDUCATIVA JOSE JOAQUIN FLOREZ HERNANDEZ
Ciudad

REF. CONVOCATORIA PARA OFERTAR No. 010-2026

En mi condicién de representante legal de
, con la presente comunicacion presento
propuesta técnica y econdmica para participar en la convocatoria a Ofertar N0.xx-2026
XXXXXXXXXXXXX En los términos de referencia elaborados para la convocatoria manifiesto
lo siguiente:

Que he examinado el documento de CONVOCATORIA A PRESENTAR OFERTAS
incluyendo todas y cada una de sus secciones y documentos complementarios, que
estamos de acuerdo y en consecuencia cumplimos y aceptamos todas y cada una de las
disposiciones en él contenidas para la convocatoria de la referencia.

Que me comprometo a adelantar el objeto de esta convocatoria de conformidad con los
Términos de Referencia de y con nuestra propuesta.

3. Que me comprometo, independientemente de la forma de contratacion, a ejecutar
el contrato adjudicado cumpliendo las condiciones estipuladas en el presente documento
en cuanto a calidad, tiempos y demas condiciones propias del suministro.

4, Que acepto sin ningun cuestionamiento la forma de pago establecida por LA
INSTITUCION EDUCATIVA en los términos de referencia para la contratacion.

5. Que esta propuesta es de caracter obligatorio para nosotros y esta sujeta a las
modificaciones que resulten de las negociaciones del contrato.

6. Que soy consciente y asi lo acepto, que LA INSTITUCION EDUCATIVA no esta
obligada a aceptar ninguna de las propuestas que reciba, y que un posible contrato podria
resultar Unicamente después de finalizados los procesos de evaluacion y las demas
negociaciones basadas en los componentes técnicos, econémicos, juridicos y demas.

7. Que dejo constancia de que no existen causales de inhabilidad o incompatibilidad
que nos impida participar en la presente convocatoria y suscribir el contrato respectivo;
gue esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse s6lo comprometen a los
firmantes de esta carta; que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene
interés comercial en esta propuesta ni en el contrato probable que de ella se derive.

8. Que declaro conocer todo lo concerniente a la naturaleza del suministro de los
servicios que estamos cotizando, asi como los sitios de entrega de los mismos, las
condiciones generales y locales; las relacionadas con el transporte, el acceso, el clima, la
disposicion de bienes, vias de comunicacion, la situacion de orden publico, y en general,
todos los demas aspectos sobre los cuales obtuvimos informacion y que en alguna forma
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afecten el servicio de suministro que se prestara o su costo, por lo cual renunciamos
expresamente a cualquier reclamacion futura por falta de informacion o informacion
parcial en este aspecto.

9. Que el costo total de la propuesta, expresado en pesos colombianos es de
$

10. Que declaro que toda la informaciéon presentada en nuestra propuesta concuerda
con la realidad y que asumo plena responsabilidad por la veracidad de la misma.

11. Que autorizo a LA INSTITUCION EDUCATIVA 6 a quien este designe, para
consultar, verificar, analizar, recolectar, actualizar, rectificar o reportar la informacion
suministrada ante las diferentes bases de datos y/o centrales de informacion y riesgo, asi
como para el almacenamiento y uso de nuestros datos.

12. Que el original de la propuesta consta de (XX) folios, debidamente
numerados.

Atentamente,

Firma autorizada: [Firma del representante autorizado]

Nombre y cargo del signatario: [Indicar nombre y cargo]
Nombre del proponente: [Indicar nombre completo del proponente]
Direccion: [Indicar direccion y ciudad]

Teléfono y fax: [Indicar nimero e indicativo de larga distancia]
e-mail:

Ciudad:
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PROCESO ADQUISICION BIENES O SERVICIOS

AUTORIZACION CONSULTA INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES CONTRA
NINOS NINAS Y ADOLESCENTES

El(la) suscrito(a) identificado con
C.C. No. expedida en , autorizo libre,
expresa e inequivocamente, y exclusivamente para los fines y en los términos sefialados
en la Ley 1918 de 2018 reglamentada por el Decreto 753 de 2019, a la Institucion
Educativa José Joaquin Fl6rez Hernandez con NIT. 809.005.293-9, a consultar mis datos
personales en el registro de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra personas
menores edad que administra el Ministerio de Defensa-Policia Nacional de Colombia, de
manera previa a mi eventual vinculacién laboral, contractual o legal y reglamentaria y, de
llegarse a formalizar, cada cuatro (4) meses a partir del inicio de la misma y mientras se
encuentre vigente.

Asi mismo, declaro que conozco que la recoleccién y tratamiento de mis datos se
realizara de conformidad con la normatividad vigente sobre proteccion de datos
personales, en especial la Ley 1581 de 2012, el Decreto 1074 de 2015 manifestando que
he sido informado(a) de forma clara y suficiente de los fines de su tratamiento.

Se suscribe en la ciudad de , el dia ( ) de
de 20

Firma

Nombre

Cédula
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MODELO DE AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

ENTIDAD PUBLICA:
OBJETO DEL CONTRATO/PROCESO:

1. Identificacion del Responsable

El [Nombre de la Entidad], identificado con NIT [Namero], con domicilio en [Direccién],
actla como el Responsable del Tratamiento de los datos personales suministrados en el
marco del presente proceso de contratacion.

2. Finalidades del Tratamiento
Los datos personales recolectados seran tratados para las siguientes finalidades:

1. Gestion Contractual: Verificacion de requisitos legales, técnicos, financieros y de
experiencia.

2. Trasparencia: Publicacion de informacién en plataformas oficiales (ej. SECOPII)
cumpliendo con el principio de publicidad.

3. Control y Vigilancia: Remisién de informacion a entes de control (Contraloria,
Procuraduria, etc.).

4. Gestion Administrativa: Registro en bases de datos de proveedores, pagos,
aportes a seguridad social y expedicién de certificaciones.

3. Derechos del Titular

Como titular de los datos, usted tiene derecho a:

Conocer, actualizar y rectificar sus datos personales.

Solicitar prueba de la autorizacion otorgada.

1.
2
3. Serinformado sobre el uso que se les ha dado a sus datos.
4. Presentar quejas ante la autoridad competente

5

Revocar la autorizacién o solicitar la supresion del dato (siempre que no medie un
deber legal o contractual de permanecer en la base de datos).
4. Compromiso del Contratista

El Contratista se obliga a:

1. Tratar los datos de terceros a los que tenga acceso por el contrato bajo estrictas
medidas de seguridad.

2. No usar la informacién para fines distintos a la ejecucion del objeto contractual.

3. Reportar cualquier incidente de seguridad o fuga de informacién de manera
inmediata.

"En mi calidad de [Representante Legal / Proponente], manifiesto que he sido informado
sobre la Politica de Tratamiento de Datos de la Entidad y AUTORIZO de manera previa,
expresa e informada el tratamiento de mis datos personales y los de la organizacion que
represento para los fines aqui descritos."
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Firma:

Nombre: [Nombre del Representante]
CC/NIT: [Namero de identificacion]
Fecha: [Dia] de [Mes] de 2026
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