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ESTUDIOS PREVIOS

| 1. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

Tipo de Presupues

to Asignado | GRATUIDAD CONPES

2.DATOSDELAC

ONTRATACION

{dd/imm/aaaa)

Fecha de elaboracion del estudio previo: 04/04/2017

| astudiq _prwin :

Nombre del funcionario que diligencia el LINA MERCEDES VILLADA MURILLO

Dependencia solicitante: RECTORIA

Tipo de Contrato:

Prestacion de
Servicios Técnicos | Otro:

|

3. ELEMENTOS DEL ESTUDIO (Articulo 2.2.1.1.2.1.1 Decrsto 1082 de 2015)

contratacion

3.1. Descripcién de armonia con la exigencia de las normas contables y la Contaduria General de la
la necesidad que| Nacién.
se pretende
satisfacer con el Por lo tanto el cumplimiento de las funciones propias de la institucion, se matm»zm'I
proceso de desarrollar en su mayoria & través de la celebracidn de contralos, lo que amerita

El Rector de la INSTITUCION EDUCATIVA, Especialista LAMBERTO GARCIA,
necesita contratar los SERVICIOS DE LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA JOSE JOAQUIN FLOREZ HERNANDEZ, ya que en la
actualidad la informacién que existe respecto a los inventarios de bienes muebles y
enseres, equipos tecnologicos, entre otros, de propiedad de ia Institucion Educativa,
no se encuentra actualizada.

Lo anterior con el objeto de que la identificacion y el avaluo técnico de los bienes,
muebles e y enseres, equipos, permita que eslos sean incorporados a la
contabilidad de la Institucion Educativa, en forma actualizada como detallada, en

contar con personas naturales o juridicas. que dantro de sus actividades
| comerciales tenga como principal o secundaria, la cfrecida en esie tipo de
| convocatoria y con ello permitir el desempedio exitoso de la entidad.

Lo anterior en razén a que la | E. no cuenta con personal de planta que ejecuten
estas actividades, lo cual es de suma importancia por &l desarrollo de los proyeclos
misionales como lo son los Inventarios ya que la informacion existentes se
| encuentra desactualizada

Asi mismo, el hecho de contar con un contratista de las caracteristicas enunciadas,
le permite a la Rectoria lener un respaldo técnico, que le colabore en las labores
normales de la |E.

3.2 OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS
REQUERIDOS PARA SU EJECUCION

&
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3.2.1. Dhjato|F‘ara atender la necesidad, SERVICIOS DE LEVANTAMIENTO DE

contractual: INVENTARIO DE LA INSTITUCION EDUCATIVA JOSE JOAQUIN FLOREZ
HERNANDEZ
La clasiﬁca;iﬁn de los bienes y servicios, objeto del Proceso de Contratacion,
322  Clasificacion SON 108 siguientes.
UNSPSC: | Clasificacion
; ITEM UNSPSC Producto

Servicio de levantamiento de

1 84111507 Inventarios

1. Levantamiento del invenlario de bienes devolutivos de la sede central
anexas de la institucidn educativa

2. Valoracion del inventario contra facturas o documentos entregados por |2
pagadora, de la institucion
3. Registro fotogréfico de los bienes devolutivos por cada una de 1aJ

dependencias
3.2.3 Especificaciones | 4. |dentificacion de los bienes muebles ubicados en las dependencias de Iz
5 institucién ciasificados. Segun el estado del bien; en devolutivos

del objeto Contractual consumo controlado

Elaboracién de las fichas técnicas de los devolutivos incluyendo la foto de

bien y sus caracteristicas

Entrega del inventario en medio magnético

Entrega del inventario en fisico

Identificacion del bien por un stiker adhesivo con numero consecutivo

| inventario devolutivo o de consumo controlado

e

™~ O

3.3 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

1 Suscribir oportunamente el Acta de Inicio del contrato de prestacion de
servicios conjuntamente con el supervisor del mismo.

2. Dar framite oportuno a los asuntos que le sean asignados en desarolio de
las cbligaciones contractuales.

3, Prestar los servicios contratados de manera eficaz y oportuna, asi como
atender los requerimientos que le sean efectuados por el supervisor del
canirato y/o el Rector,

4, Cumplir con el objeto y las obligaciones contractuales conservando un
3.3.1 Obligaciones del comportamiento de cordialidad y buen trato con las autoridades y
Contratista: entidades sujeto de atencion de la LE. asl como con los funcionarios

contratistas de |a entidad, tanto en las instalaciones de la misma como
donde quiera que se desarrollen las actividades derivadas del contrato.

5. Informar sobre los actos o conductas iregulares o ilicitas de los cuales
tenga conocimiento, que sean realizados por cualguier persona
relacionada con los proyectos y las actividades a cargo de la entidad.

. Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre la informacion y el
contenido de los documentos que deba conocer con ocasion del contrato
de prestacién de servicios.
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7 Hacer entrega al supervisor del contrato informes de gestion sobre las
actividades realizadas durante el periodc de ejecucién, con los sopories
correspondientas.

8, Mantener al dia sus pagos al sistema general de seguridad social en|

salud, pensiones y riesgos profesionales los cuales deberan ser liquidados
de acuerdo a Decreto 1703 de 2002 ley 787 de 2003, Decreto 510 de
2003, ley 1562 del 2012 y presentadas las constancias antes de cada
pago ante el supervisor,

9. Hacer buen uso de los elementos y equipos gue le sean asignadoes para el
desarrollo del presente contrato asl como de la informacion y hacer
entrega oportuna de los mismos al supervisor del confrato, al momento de

la terminacian.
ot 1. Cancelar al contratista en la forma y términcs establecidos en el contrato
3'3[':' ob:ﬁg;:gﬂgg: 2, Suministrar oportunamente la informacién que requiere el contratista para
el cumplimento de sus obligaciones contractuales.
EDUCATIVA i
3. Realizar la supervision del contrato.

3.4 Modalidad de

El fundamento juridico que soporta la modalidad de contralacion corresponde a la

seleccidn, contratacion directa, la cual se encuentra consagrada en los Arts. 11, 32 Ley 80
justificacion y de 1993: Art. 2-4-h Ley 1150 de 2007, Articulo 2.2.1.2.1.4.9 Decreto 1082 de
fundamentos 2015,
juridicos.
El valor estimado de! contralo es de DIECISEIS MILLONES DE PESOS
{$16.000.000) M/CTE, incluido el IVA y todos los tributos que se generen con
1.5 Valor Estimado del ocasion a la celebracion, ejecucion y liquidacién del contrato.
Contrato y —
Justificacion del w
Mismo Fuente]
1 | FSE | 16.000.000
| TOTAL 1E.ﬂﬂ{}.ﬂﬂq

3.5.1 Certificado de

La contratacion, cuenta con EI"Gertiﬁcadn de Disponibilidad Presupuestal.

disponibilidad _Numero. 20170013
Presupuestal Valor: 16.000.000
Autorizados por _RECTORIA
La forma de pago del contrato. Sera la siguiente:
La INSTITUCION EDUCATIVA JOSE JOAQUIN FLOREZ HERNANDEZ, pagara
al contratista, El pago al que se obliga el contratante se hara de la siguiente
3.5.2 Forma de Pago |manera: lres pagos parciales; primer pago de un 30%, segundo pago del 30% y
del Contrato un 40% al finalizar el contrato con el recibido a entera satisfaccion por parte dei
supervisor y radicada la factura o cuenta de cobro. Adicionalmente, el contratisia,
debera acreditar cada vez que solicite el pago. que se encuentra al dia con los
ipagos al Sistema Integral de Seguridad Social y aportes parafiscales.
I B ——
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1.6. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

3.6.1 Requisjtos Habilitantes.

Para este proceso, los requisitos habililantes, que se exigiran seran los siguientes:

2.86.1.1 Capacidad
Juridica y
Técnica

Carta de presentacion de la propuesta suscrita por el proponente o
representante legal del proponente.

Copia de Cédula de Ciudadania si gl propenente es persona natural y
Cerlificado de Euxistencia y Representacidn Legal expedido por la
Camara de Comercio, si es persona juridica.

Certificacion de cumplimiento de obligaciones con los sistemas
generales de seguridad social integral y aportes parafiscales.

Registro Unico Tributario de la DIAN (RUT).

Cerificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria
General de la Nacion,

Certificado de no reporiado en e! Boletin de Responsables Fiscales
expedido por la Contraloria General de la Republica.

Acreditar experiencia en levantamiento de titulo de Ingeniero de
Sistemas

Acreditar experiencia en mantenimiento preventivo y correctivo de
equipos de computo en instituciones educativas.

13.7 Analisis de riesgos
'y forma de mitigario.

La INSTITUCION, de acuerdo con las disposiciones de! articulo 4 de la ley 1150
de 2007 y de los articulos 3, 15, 17 y &l numeral 2, vy con base en la Metodologia
para identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente
procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de |la presente contratacion.

TIPO DE ~ ASIGNACION DEL RIESGO
No.  Riesco CONCERFD INSTITUCION | CONTRATISTA
Cuando en el
desarrollo del
contrato, se modifican
las larfas de los
impuestos o se crean
nueveos impuesios o
Modificacion | eliminan los ya
1 dei régimen | existentes, &l X
de impuestos | Municipio no |
aplicables rrec::nu-cafa reajusta|
en ef valor inicial del
contrato, siempre ¥
cuando eslos
impuestos sean
aplicables a este tipo
de contratos. -
Fallas en la|Cusndo el contratista
2 calidad  de | incumpla las X
los servicios | obligacionss suscritas
profesionales | en el contrato, debera ]
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prestados dar una  solucion
inmediata v asumir los
costos adicionalas
que se generen para
cumplir  con las
obligaclones a su
cargo, con excepcion |
de situaciones de

fuerza mayer ylo caso |
fortuito o en todas
aquellas donde el
contratista demuestre
que no tuvo
responsabilidad.
Cuando el conirato
deba ser suspendido
por causas ajenasala
volurtad de la
Entidad, se informara
al CONTRATISTA vy
se le notificara del
acto administrativo
que suspende el
contrate, el cual
Riesgo de|deberd indicar con
3 |suspensign |claridad las causas K
del contrato | exdgenas y la fecha
de reanudacign dsl
mismo. Serd
responsabilidad  total
de la Institucion
Educativa, los
perjuicios que se
pudieran causar &l
CONTRATISTA por la |
SUSpEnsiun del
contrato,

Cuando se produzca
un accidente durante
fa  prestacion  del
servicio gque afecte al
CONTRATISTA  por

oeasion de la
prestacian del
Riesgo servicia, sera
4 |humano por |responsabilidad y X

accidente competancia total y
absoluta del misme,
para lo cuel podra
afiliarse por su cuenta
y riesge a una
Administradora de
Rissgos

| Profesionales.

: . Para el presente proceso se incluiran las normas legales vigentes que regulan fa
A8 Garantiaa: materia, asi: EL CONTRATISTA, debera constituir pélizas de: a) Cumplimiento
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3.9. Interventoria o

Nombre del funcionario:

a fin de garantizar cualquier hecho ceonstitutivo de incumplimiento por una
cuantia del 20% del valor total del contrato y con una vigencia igual al termino
de duracion del presente documento v cuatro (4) meses mas, contados a partir
de la fecha de su perfeccionamiento.

LAMBERTO GARCIA

Supervision: Cargo: RECTOR

Dependencia: RECTORIA

El futuro contrato tendra un plazo de ejecucion de NOVENTA (90) DIAS,
'3.10 Plazo de Ejecucitn|contados a partir del dia siguiente de |a firma del presente contrato y en todo

|del Contrato

caso hasta el 07 de diciembre de 2017, una vez se cumplan los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucién dispuestos en el articulo 41 de |a ley 80 de 1993.

'3.11 Constancia del
cumplimiento del deber
de analisis de las
entidades estatales

Se deja constancia que la entidad cumplié con el deber de analisis para conocer
el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva
legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de analisis de riesgo.

Se anexa como soporte la siguiente documentacion:

Propugsta Econdmica.

Fotocopia del documento de identificacion de la persona natural o del
representants legal de la persona juridica.

Copia de RUT & NIT

Hoja de vida del DAFP. de la persona natural o de la persona Juridica,
debidamente soportada demostrando la idoneidad.

ANEROS: + Declaracion Jurameniada de bienss y rentas
= Copia de Libreta Militar, solo para hombres menores de 50 afios
« Certificado de antecedentes disciplinarios (Ley 180 de 1895, Art. 1)
« Certificado de antecedentes fiscales (Ley 180 de 1995, Art. 1)
+ Consulta de antecedentes penales de la persona natural o del
representante legal de |a persona juridica.
« Pianilla de aporles al sistema de seguridad social en salud y
pensione {Lay 100/7993), y riesgos profesipaalgs.
FIRMA: \\
\
NOMBRE: LAMBERTO GARCIA
CARGO: RECTOR \
Proyecté: LINA MERCEDES VILLADA MURILLO \\_) \

Reviso: WILLIAM ROBERTO BAQUERG
Asesor Apoyo & la Gestidn
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