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CIRCULAR N°028

FECHA : Octubre 15 de 2024
DE : RECTORIA.
PARA : PADRES DE FAMILIA, ACUDIENTES Y CUIDADORES

ASUNTO  :PROCESO PRE-MATRICULA ANO 2025 ESTUDIANTES ANTIGUOS

Respetados padres de familiaz Me permito informarles que acatando los lineamientos
establecidos por el Ministerio de Educacion Nacional referente a la renovacién de Ia
matricula de los estudiantes que continuarén sus estudios en esta Institucién Educativa para
la vigencia 2025, deben tener en cuenta:

1. Realizar la actualizacién de datos para la renovacién de la matricula vigencia
2025 en la PLATAFORMA SIGAWES, Segiin cronograma establecido por la
Institucion Educativa para cada sede con el fin de no saturar la plataforma,
asi: ingresar a la plataforma www.sigaweb.con

USUARIO: Numero documento de identidad estudiante
CONTRASENA: Numero documento de identidad estudiante.
Se recomienda no cambiar la contrasefia, para no generar bloqueos.
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Alli aparecera en su pantalla Matricula 2025 DILIGENCIE EL FORMULARIO DE MATRICULA
y debe presionar en Diligenciar Matricula. Debe diligenciar la totalidad de los campos
establecidos para este proceso, suministrando Ia informacién correcta v veridica, sin omitir
informacién, es de suma importancia contar con los datos reales, con el fin de no entorpecer el
diligenciamiento y suministro de informacién al MEN y entes de control; asimismo, para en caso
de emergencia poder establecer contacto inmediato con el padre de familia y/o acudiente del
menor.

Si NO Realiza ¢! procese de Diligenciar Matricula daremos por entendido que el estudiants ne
continua en la Institucién Educativa y este cupo seré ofertado a un estudiante nuevo.

La institucién admite como acudientes a quien firme el contrato de matricula: padre, madre,
cuidador, tutores, o representante que este legalmente acreditado.

Impedimentos para ser acudiente:

-Ser menor de edad.
-Tener dificultades de orden moral, mental y /o penal.

- No tener autorizacién de quien tenga la patria potestad o este legalmente a cargo de la
estudiante ”
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ESPECIFICACIONES PARA LA ACTUALIZACION FOTO DE LA
ESTUDIANTE EN LA PLATAFORMA SIGAWEB.

Foto tipo carnet 3x4 en formato JPG.

El fondo de la foto es de color azul.

La foto es con el uniforme de la 1.E JOSE JOAQUINFLOREZ HERNANDEZ.

No se permite fotos con animaciones, poses inadecuadas,

momentos sociales, grupales o suplantacion de otra persona

diferente a la estudiante, etc.

Recuerde que la foto que suministre es para fines institucionales, seré procesada para ser
visualizada en el boletin, observador y demas documentos, con el propésito de identificar
ia estudiante.
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Debe adjuntar copia del documento de identidad en formato PDF debe ser como ilustra Ia
imagen:

Dotos Basoss Atucheries Asmmtoe Retenen

CRONOGRAMA DE REGISTRO PRE-MATRICULA ANO 2025

DIA SEDE —__JORNADA |
18/10/2024 al 21/10/2024 | PRINCIPAL MANANA / TARDE
22/10/2024 a1 23/10/2024 | PICALENA MANANA / TARDE
22/10/2024 21 23/10/2024 | SAN MARTIN - PICALENA | MANANA / TARDE
24/10/2024 2l 25/10/2024 | SECUNDINO PORRAS MANANA / TARDE
25/10/2024 al 28/10/2024 | BELLO HORIZONTE UNICA
25/10/2024 al 28/10/2024 | SANFRANCISCOCLUB | MANANA

1377 de 2013, se desarrolia el derecho constitucional que tienen todas las personas
egiificar todo tipo de datos personales recolectados, aimacenados o que hayan sido
objeto de tratamiento en bases dé™atos en las enfidades del publicas v privadas”. Razdn porla cual, la informacién
suministrada en la ficha de matricula &ke ser real y no incurrir en la falsedad de esta.
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